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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 05

DEL DiA 31 DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2022

OBJETNO(S) | Realizar informe detallado de la gestion de los cursos realizados en formacién complementaria del 1 al 31 de Octubre de 2022 de
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1 Nardeya Parra Garcia 55.166.832 X Sena/Centro de nparra@misena.edu.co 3155548006 Sl PARTICIPACION VIRTUAL
Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria

Diego Alejandro Martinez 11.258.599 X Sena/Centro de diemartinezr@sena.edu.co 3212047005 Sl PARTICIPACION VIRTUAL

Rojas

Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de gestion realizada del 1 al 31 de octubre del 2022 correspondiente al proceso de
formacioén de la coordinacion de formacién complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 2:00 PM | HORA FIN: 5:00
Bogotd D.C. 31 de octubre de 2022 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Coordinacion de Formacion Complementaria | CENTRO
Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar informe detallado de la gestion de cursos de
formacién complementaria realizada del 1 al 31 de octubre del 2022 de acuerdo con las
obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de cursos de
formacién complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

a. No ficha: 2648294

b. Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

c. Numero de Aprendices:31

d. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 30 Horas

e. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados™ 31

f. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincronico”

g. Evidencia: _
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Sesion 2 Tipos de Formatos.webm

@ Excel Achivo Edicidn Ver Insertar Formato Heramientas Datos Ventana Ayuda

Abrircon v

. B9 -

Inicio  Insertar  Dibujar

Disposiciondepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador

Caliori (Cuerpo) v 12 v A A =0 cwent

1

2 NEDA

3 1345.690
4 5234.900
5 .345.789
6 .000.000

FECHA

Q 10ué deseas?

HORA

PORCENTAJE

viernes, 11 de febrero de 2000  10:38 AM |

sabado, 8 de septiembre de 1979
martes, 21 de octubre de 1986
lunes, 4 de mayo de 1998

11:59 AM
1:01PM
6:00 PM

3 M T Q8 + Velddeoct 806pm
v —

L

Mensajes en la lamada

Permit que todos envien mensajes

Darlin Velandia
Buenas noche

7 .000.000 sabado, 20 de noviembre de 1999 8:00 AM
8
9
10

11

+

9-BO0@Y="

@ GExcel Achvo Edicion Ver Insertar Formato Hemamientas Datos Ventana Ayuda
. a9~

Inicio Insertar  Dibujar  Disposicién de pdgina

1 Tipos de Formatos de Celdas

Formulas Datos Revisar Vista  Programador ) Qué deseas?

B Fomsocondcionsl v [ inertr v

Andale Mono General

55 Owlormstocoma bl v 55 i

[ estios de ceida v ] Formato v v yfitrwr seleccionar

CIUDAD

Favor dilgenciar la asistencia

Steban felipe Coy
“"ANYY I A \
s JVAV) 54000 lledelLl 1

3002234570 Bucaramanga

Darlin Velandia

Yonnaci un lunes

Gloria Corteés

Daniel Cruz

Noo

Envia un mensaje a todos
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Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de

Nardeya Parra Garcia <nparra@misena.edu.co>

para dianajimenez.598, pimentelcamelojhonedisson, norlyjohanna, flomendivelso, milenapjs21, Stebanfelipecoy, Darlin, Mi.paulav.torresb, wend

Estimado Aprendiz:

En un libro nuevo de Excel, cree este formato que visualiza en la imagen

Office Excel.

Muchos éxitos.

Cordialmente,

SENA

N

hos

Nardeya Parra Garcia
Instructor Tecnologias de la Informacién
Coordinaciéon Complementaria

SENA Centro de Servicios Financieros
nparra@misena.edu.co

Cra 13 No. 65 - 10 - Bogota D.C

© f

@SENAcomunica

¥y o

www.sena.edu.co

BB Modelo Formato ... g

la ficha:

Nardeya Parra Garcia -«
dianajimenez.598@gmai
pimentelcamelojhonedis
norlyjohanna@gmail.cor
flomendivelso@gmail.cc
milenapjs21@gmail.com,
Stebanfelipecoy@gmail.
Darlin Velandia <velandi:
Mi.paulav.torresb@alian:
wendypalma574@gmail.
adrimarcel17@hotmail.c
corporativodanielcruz2C
dp8573@gmail.com,

Alejandrocifuentes3028i
carolroca27@gmail.com
CMILENAGO521@gmail.c
D Antolinez <dzantolinez

PLANILA ASISTENCIA

z
g

.| T1PO 10|

NUMERO ID

APELLIDOS Y NOMBRES

E-MAIL

e 0f-oct.22 02-0ct.-22 03-0ct.-2 Od-oct.-22 05-0ct.-22

Ooct.-2

ooct.22

Ooct.-2

0oct.22

otz | toctz2 | 2otz | froctz2

eoct 22

redoncor

v ams Gome

https://drive.google.com/drive/folders/1uloQ6_QrD7uEUtPDo7KAndttl CiWSy3?usp=

sharing
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i. No ficha: 2658977

j- Nombre del Curso: MANEJO BASCIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO

EXCEL.
k. Numero de Aprendices:31
l.  Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 40 Horas
m. Estado de los Aprendices en proceso para Inscripcion y Matricula
n. Modalidad en que se esté ejecutando el curso: “Sincronico”
o. Evidencia:

Solicitud Ficha mes Octubre 2022 (&xemo Recibidos x

Buenas Tardes

Envio el nimero de Ia ficha solicitada, junto con el resultado de la inscripeion

Ficha 2658977

[ =

© sib, Boct, 1301 (hace T dins) ¢

© lun 1000t 16:40 (hace 9dias)  fr €

Nombre del
Contactodela | Direccion | Teléfono de Cédigo del @ Fechade| Fechade
EMPRESA Empresa Empresa | Contacto Nombre del Curso | Programa | _Instructor | No. Horas solicitado|  Aula Inicio | Finalizacién HORARIO
LUNES -
MIERCOLES -
VIERNES Y
MANEJO BASICO DE LA NARDEYA [SINGRONICO Y SABADO
FUNDACION JEANNETTE (Cra. 80 #8C- HERRAMIENTA DE HOJAS PARRA fioowe 7:00 AM A
AVANZAR  LOPEZ 85 3102850153 DE CALCULO EXCEL. 13410563 GARCIA 40 31frecnoLoains 19-0ct 31-Oct 12:00 M x| x

Proyecto:

cordial saludo,

Erika Alexandra Hernandez Gaitan

P Coordinacién Formacién

f v o

. No. Ficha 2662739

Lim[m[s[v[s|D] ot
doct

Empresa| Ficha

X [x 1813761 2658977]

p
q. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO

EXCEL.

Numero de Aprendices:30

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 45 Horas
Estado de los Aprendices en proceso para Inscripcion y Matricula
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincronico”
Evidencia:

< o~ »nrn

Solicitud Nueva Ficha Excel Intermedio (Extemo) + Recibidos x

Nardeya Parra Garcia
Cordial Saludo Solicito su colaboracién para la creacion de la ficha Excel Intermedio que por favor me quede en esas fechas ya que el grupo se encuentra en form

Nardeya Parra Garcia
Buenas tardes Amablemente solicito Incluir a : 38 1014241159 DIANA MELISA ALFONSO Quien no se habia tenido en cuenta por la empresa haber enviado dos listados d

complementariacsf
parami, Erika v

Buenas Tardes

Envio el nimero de la ficha solicitada, junto con el resultado de la inscripcion

o= B

© 13oct 2022, 1221 (hace 6 dias) vy

© 180ct 2022, 13:32 (hace 19 horas) vy

© 180ct2022, 1530 (hace Thoras) ¥y €

Las personas que estan en Rojo debe enviar el ajuste antes de las 14:00 del dia de mariana para que no quede por fuera ya que no estan autorizando la inscripcion especial y podria quedar por fuera de la ficha

Ficha 2662139
Nombre del LIMM J|V|S D|Tul
documentos
Contactode la | Direccién | Teléfono de Cadigo del Cupo Fechade| Fechade enviados. Cod. | Cod.

EMPRESA Empresa Empresa | Contacto Nombre del Curso Programa | Instructor |No. H Aula Inicio | Finalizacién| HORARIO E Ficha
UNIDAD
ADMINISTRATIVA IMANEJO INTERMEDIO DE
ESPECIAL DE Avenida LAHERRAMIENTA DE NARDEYA [SINCRONICO Y (Octubre 1700 PMA
Soncos. SEHIDY DAYANA Caracas No. HOJAS DE CALCULO PARRA : pR0PMEn

N IDE LAS INoviembre solo los

UAESP FULA 53-80 Bogota = 3123212022[EXCEL 13410564 GARCIA 60) 36/recNoLOGIAS 21-Oct 8-Novias Martes y Jueves|X (X X XX X 1816397| 2662739|
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a. Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan
dentro de la estructura del acta informe”.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/10/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 31/10/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2648294 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

it

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 30,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
__FICHA_|_FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | _HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

19/10/22 6:30 Page 1 of 2

ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS _
01/10/2022 09/10/2022 OTROS 5,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 5,00

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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OBSERVACION

Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 19 de octubre del 2022 se
ejecutaron 120 horas; notifico que las 40 horas restantes para cumplir las 160 horas del
mes se ejecutaran antes del 31 de octubre del 2022.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de octubre del 2022.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Me comprometo a ejecutar las 65 horas | Nardeya Parra 19 octubre del
pendientes antes del 31 de octubre de | Garcia 2022
2022.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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